
Приложение 3

к прикtlзу ГБУ ДО РК кЩОЩ <Фортуна>
от 28.12.2020 Nэ 153-ОЩ

(ДОЦ <Фортуна>

С.М. Борисенко

обработкИ персоналЬньж данных в Государственном бюджетном
учреждении дополнительного образования Республики Крым
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1. Общие поло}кения
1.1. НастоящаЯ политика обработки и защиты персон€rльных данных (далее

Политика) определяеТ цели сбора, правовыо основания, условия и способы обработки
персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов персонrчIьных данных, объем
и категории обрабатываемых персон€lJIьных данньж и м9ры их заrIIИТы в Госуларственном
бюджетном учреждении дополнительного образования Республики крЙ <Щетский
оздоровительный центр кФортуна> (далее - доЦ <Фортуно)

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку
персональных данных в ЩОI_{ кФортунa>, разрабатываются с учетом положений Политики.

l.з. ,щействие Политики расrrространяется на персональные данные, которые доц
кФортунa> обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике используются спедующие понятия:
* персональные данные - любая информация, относящаJIся прямо или косвенно к

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператоР персонuшьных данных (оператор) государственный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместЕо с
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных,
определяющие целИ обработкИ персонЕUIьныХ данных, состаВ персонЕtльных данных,
IIодлежаЩих обрабОтке, дейсТвия (операЦии), совершаеМые с персонЕцIьными данными;

- обработка персонЕUIьных данных - действие (операция) или совокупность действий
(операций) С персонttлЬными данными с использованием и без использования средств
автоматизации, включuш сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

- 
(распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;
- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персонаJIьных

данных с помощью средств вычислительной техники;
- распространение персональных данных * действия, направленные на раскрытие

персональных данных неопределенному кругу лиц;
- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие

персонt}льных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

п

блокирование персональных данных временное прекращение
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
персонаJIьных данных);

- уничтожение персональных данныХ - действия, в результате которых становитсrI
невозмо}кFIым восстановить содержание персонаJIьных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых униtIтожаются ма.Iериilльные носители
персональных данных;

- обезли,lивание персональных данных - действия, в результате которых станови-гсrl
[Iевозможным без использования дополнительной информации определить Irринадлежность

обработки

уточнеFIия



персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
- информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в

базаХ данныХ персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

- трансграничная передача персональньш данных - передача персональных данных на
территорИю иностранногО государстВа органу власти иностранного государства, иностранFIому
физическому лицу или иностранному к)ридическому лицу.

1.5. гБУ до рк (доЦ <Фортунa> - оператор llерOональных данных - обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденциальностЬ персонаJIьных данных, а имепно не

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта
персональныХ данныХ илИ его законного представителя, если иное не предусмотреIlо
законодательством.

1.5.2. обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персонеlJIьные
данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представитеJlям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточIlые
персональные данные либо обеспе.rить их блокирование или удilление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить llерсонttльные данные либо обеспечиlь
прекращение обработкИ и уничтожение персональных данных при достижении цели их
обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонаJIьных данных или обеспечить прекращение
обработки rrерсональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на
обработкУ егО персоналЬных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных
данных, или иныМ соглашением между ЩОI] <Фортуна) и субъектом персональных данных.

1.6. ДОЦ кФортуна) вправе:
1.6.1. Использовать персонаJIьные данные субъектов персонаJIьFIых данных без их

согласия в сJIучаях, предусмотренных законодательством.
1.б,2. Предоставлять персонаJIьные данные субъектов персональных данных третьим

лицам в случаях, Предусмотренных законодательством.
1,7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители

учащихся, иные субъекты персонЕrльных данных обязаны:
1.7 .|. В случаях, предусмотренных законодательством) предоставлять доц

кФортуна>) достоверIлые персональные данные.
|.7.2, При измеНении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в

них незамедлительно сообщать об этом ЩОI] <Фор.гуна).
1 .8. Субъекты персональных данных вправе:
1.8.1. Получать информацию, касаIоЩуюся обработки своих персональных ланных,

кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
1,8.2. Требовать от ЩОIJ <Фортуна) уточнитЬ персоналЬные данные, блокировать их

или униLIТо)I{ить, если персОнаJIьные данные являютсЯ неполныМи, устаревшими, не,1,0чItыми,
незаконнО полученнЫми или не являюТся необходимыми для заявленной цели обработrtи.

1.8.з. Щополнить персональные данные оценочного характера заяtsJlением,
выражающим собственнуIо точку зрения.

1.8.4. обrкаловать действия или бездействие ДоЦ кФортуна>) в уполномоченном
органе по защите прав субъектоI] персональных данных или в судебном порядке.

несовершеннолетних



2. Щели сбора персональных данных
2.1. L{елями сбора персональных данных ЩОI_{ <Фортуно являются:
2.Ll, Организация образовательной деятельности по дополнительным

общеразвивающим образовательным программамдополнительного образования в соответствии
с законодательством и уставом ЩОIJ <Фортунa>.

2.1,2. Регулирование трудовых отношений с работниками !OI_{ <Фортунa>,
2,|.з.организация отдыха и оздоровления детей в летний период в соответствии с

Уставом ДОЦ кФортуна>
2.\.4. Реализация гражданско-правоВых договоров, стороной, выгодоприобретателем

или получателем которых является субъект персональных данных.
2.1.5. обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработItи персональпых данных3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в flOL{ кФортуна>
являются Устав и нормативные правовые акты, для иополнения которых и в соотве.гствии с
которыми !OI] кФортуна) осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

- Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового
- Бюджетный кодекс;
- Налоговый кодекс;
- Гражданский кодекс;
- Семейный кодекс;
- Закон от 29.|2.2012 ль 273-Фз <об образовании в Российской Федерации) И ДР.з.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в ЩОL{ <Форr,уна>
такх(е являютсЯ договорЫ с физическими лицами, заявления (соt,ласия, доверенности)
обучающихся, отдыхающих и родителей (законных представителей) несовершеппопarпr*
обучающихся, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных даtIных, категории субъектов
персональных данных

4.1. доЦ кФортуна>> обрабатывает персонаJIьные данные:
- работников, в том числе бывших;
* кандидатов на замещение вакантных долхсностей;
- родствеНников работников, в том числе бывших;
- обучаюrцихся в структурном подрiвделении учреждения;
* родителей (законных представителей) обучакrщихся;
- отдыхающих (оздоравливающихся) в летний lIериод;
- родителей (законных представителей) отдыхающих;
- физических лиц по гражданско-правовым договорам;
- физическиХ ЛИЦ, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях)

обучающихся, оздоравливающихся и их родителей (законных представителей)
несовершеннолетних обучающихся;

- физических лиц - посетителей ЩОIJ <Фортуно.
4.2. Специальные категории персональных данных доЦ кФортуна>

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федералuных законов.
4.З. Биометрические персонаJIьные данные !OI_{ <Фортуна>> не обрабатывает.
4,4. flol] кФортуна) обрабатывает персональные данные в объеме,необходимом:
- для осуществления образовательной деятельности по реализации обrцеразвивающих

програмМ допоJIнительного образования, обеспечения безопасности, укрепления здоровья
ОТДЫХаЮЩИХ, СОЗДаНИЯ бЛаГОПРИЯТНЫх условиЙ для разностороннего развития личности, в том
числе обеспечения отдыха и оздоровJIения;

* выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;
- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении

бухгалтерского и налогового учета;
- испоJIнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых ffОI{

< Фортуна>) является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
4,5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в !OI] кФортуна>



соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. доЦ <Фортуна) осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, испоJlьзование, передаLIу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и
уничтожение персональных данных.

5.2. Получение персонаJIьных данных:
5,2.1 Все персональные данные ЩОI_{ <Фортуна) получает от субъекта персональных

данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, - от его
родителей (законных представителей) либо, если субъеItт персональных данных достиг возраста
14 :reT, с их согласия.

в случае когда субъект персональных данных * физическое лицо, указанное в
заявленияХ (согласияХ, доверенНостях) обучающихся, отдыхающих и родителей (законных
представиТелей) несовершеннолетниХ обучающихся, доЦ кФортуна) вправе получить
персоналЬные даннЫе такогО физи.tеского лица от обучающихся, отдыхаIощих их родителей
(законных представителей).

5,1.2. Обработкаперсональныхданных:
5.1.3. доЦкФортуна> обрабаТываеТ персоналЬные данные в следуюlцих

случаях:данных;
- субъект персональных данных даJI согласие на обработку своих персональных дапных
- обработrса персональных данных необходима для выполнения Доц uФорrуrrur) возложенных
на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
- персональные данные являются общедоступными.

5,1.4. доЦ кФортуна> обрабатывает персональные данные:
- без использования средств автоматиз ации;

с использОванием средств автоматизации в программах и информационных
системах: <1С: Зарплата и кадры), <1С: БГУ>, к.Щневник.ру>.

5.1,5.доЦ кФортуна>> обрабатывает персональные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
- определенные законодательством лля обработки отдельных видов персональных

данных;
* указанные в согласии субъекта персональных данных.
5.2. Хранение персональных данных:
5.2.2. доЦ <Фортуна) хранит персональные данные ts течение срока,

необходимого для дости)Itения целей их обработки, а документы, содержащие персональные
данные, - в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с
учетом архивных сроков хранения.

5.2.з. Персональные данные, зафиксированные на бумахсных носителях,
запираемЫх шкафаХ либо В запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.2.4. Персональные данные, обрабатываемые с использованием
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет
безопасности данных средств автоматизации,

хранятся в

средств
политика

,л

5.2.5. При автоматизированной обработке персонсlльных данных не
хранение и размещение документов, содержащих персональные данные,
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5. 3. Прекращение обработки персонаJIьных данньтх:
5,з.2. Лица, ответственные за обработку персональных данных в !OI] кФортуна>,

прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнуты цели обработки персонаJIьных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персон€шьных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;

допускается
в открытых



- обработка персональных данных неправомерна.
5.4. Передача персональных данных:
5.4.2. доЦ кФортуна> обеспечивает конфиденциальность персональных

данных.
5.4.3. доЦ <Фортуна) передает персональные данные третьим лицам в

следующих случаях:
5.4.3.1. субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

5.4.З.2.передатЬ данные необходимо В соответствии с требованиями
законодательства в рамках установленной процедуры.

5,4.4, доLI <Фортуна) не осуrцествляет трансграничную передачу персональных
данных,

5.5. ДОЦ <ФОРТУНО) Принимает необходимые правовые, организационные и
технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или слуLIайного
ДОСТУПа К НИМ, УНИЧТОЖеНИЯ, ИЗМеНеНИЯ, блокирования, копирования, предоставления,
распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональньж
данных, в том числе:

- издает локi}льные нормативные акты, регламентирующие обработку персональнь]х
данных;
_ назначает ответственного за организацию обработки персонаJIьных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
- знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с
поJIо)I{ениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями
к защите персональных данных.

б. АкrуалиЗация, исправление, удаление и уничтожение персональпых данных, отI}еты rla
запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законЕIым
представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных
персоналЬных даннЫх ЩОI-{ <Фортуна>) актуалиЗирует, исправляет, блокирует, удаJтяет иJIи
уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.6.2_ При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае
отзыва субъектоМ персона]тьныХ данныХ согласиЯ на обработкУ персонаJтьных данных

персональные данные подлежат уничтожениIо, если иное не предусмотрено договором,
стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных
данных.

6.з. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя доЦ <Фортунn;;.6,4. !окументы (носители), содержащие персоналЬные данные, уничтожаются по
акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных
под,гвержДается актоМ об уничтожении документов (носителей), подписанным tIленами
комиссии.

6.5.УничТожение документов (носителей), содержащих персональные данLIые,
производится путеМ сожжения, ДРобления (измельчения), химического разJIожения. Для
уничтожения бумаrкных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются Ily,l,eM
стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законIrого представителя
{OI-{ кФортунa> сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.

Главный бухга-птер А.Е. Вахрамеева


